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Elektronische Formulare im PDF-Format

Artikel 00/066/8000/90

W. Kohlhammer GmbH
Deutscher Gemeindeverlag GmbH

Sehr geehrte Anwenderin, sehr geehrter Anwender,

die Formulare auf dieser CD-ROM liegen als ausfiillbare PDF-Dateien (Adobe Portable
Document Format) vor.

Um die PDF-Formulare zu verwenden, benétigen Sie das PC-Programm Adobe Acrobat
(kostenpflichtig) oder Acrobat Reader (kostenfrei).

Mit dem kostenfreien Acrobat Reader in den Versionen 5 bis X (10) kénnen Sie die
elektronischen Formulare auf der vorliegenden CD-ROM anzeigen, ausfillen und
ausdrucken.

Um die Formulare auf dieser CD-ROM mit Eintragungen abzuspeichern, benétigen Sie den
Acrobat Reader ab der Version Xl oder das Programm Adobe Acrobat.

Installation auf der Festplatte

Sie kénnen die elektronischen Formulare direkt von der CD-ROM oder auch von lhrer
Festplatte aus aufrufen. Falls Sie die Formulare von lhrer Festplatte aus aufrufen mochten,
kopieren Sie alle Dateien und Ordner von der CD-ROM in ein leeres Verzeichnis auf lhrer
Festplatte. Verandern Sie dabei nicht die Dateinamen und Namen der Ordner.

Aufruf der Formulare und Navigation

Starten Sie die elektronische Formularsammlung durch Doppelklick auf die Datei
START_FORMULARE.pdf.

Auf den Einstiegsseiten sehen Sie eine Ubersicht der auf der CD-ROM enthaltenen
Formulare. Uber die Schaltflichen neben den Formularbezeichnungen &ffnen Sie die
Formulare.

Zurlick zur Formulartbersicht gelangen Sie lber die Schaltflache
Datei schlief3en / zur Ubersicht.

Innerhalb der Formulare navigieren Sie zwischen den ausflillbaren Feldern lber die
Tabulatortaste oder Sie wahlen die auszufiillenden Felder direkt mit der Maus an.
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Die ausgefillten Formulare kénnen Sie mit frei zu vergebenden Dateinamen in einem
beliebigen Ordner abspeichern und spater bei Bedarf nachbearbeiten.

Optische Hervorhebung der ausfiillbaren Felder

Die ausfullbaren Felder werden in den PDF-Formularen farblich markiert, wenn Sie die
Option "Vorhandene Felder markieren" in der Dokumentmeldungsleiste aktivieren. Die
Navigation zu den ausfillbaren Feldern wird dadurch erheblich erleichtert.

Die Programm-Hilfe von Acrobat Reader oder Adobe Acrobat enthdlt umfangreiche
Informationen Uber die Verwendung von PDF-Formularen.

Systemvoraussetzungen
PC mit installierter Software Adobe Acrobat oder Acrobat Reader.

Die aktuelle Version des Acrobat Readers erhalten Sie kostenfrei auf der Adobe-Internetseite
http://www.adobe.com/de/.

Diese Seite informiert auch Uber die Systemvoraussetzungen der verschiedenen Versionen
von Adobe Acrobat und Acrobat Reader.

Bitte beachten Sie:
Mit dem kostenfreien Acrobat Reader ist es erst ab der Version XI moéglich, die Formulare
mit Eintragungen zu speichern.
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